Открываем КриптоПро CSP, вкладка Сервис
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Из открывшегося списка выбираем устройство с ключами. 
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В имени файла указываем  Имя пользования при входе в WEB бюджет + ФимилияИО, на кого выписана ЭЦП
И не забываем в какую папку сохраняем файл
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Пример:
 
ФУ Амурского муниципального района 
Вход в WEB 

web_112_101
Владелец ЭЦП 
Руденко Надежда Васильевна

Имя файла : 

112101_ РуденкоНВ
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Получившийся файл передать в ФУ по эл почте solo@finamursk.ru
